Előterjesztés

Solt Város Önkormányzat Képviselő-testületének

2013. február 14-i nyilvános ülésére

Tárgy: Az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendeletének módosítása
Tisztelt Képviselő-testület!
Tájékoztatom, hogy a Képviselő-testület döntött arról, hogy a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban Mötv.) 84. § (1), (2) és a 85. § (7) bekezdéseiben foglaltak alapján 2013. január 01-vel Solti Közös Önkormányzati Hivatalt hozott létre Újsolt Község Önkormányzatával közösen, Solt Város székhellyel.

A törvény alapján a közös önkormányzati hivatal hivatalos elnevezését, továbbá a Mötv. 2013. január 1. napjától hatályos rendelkezéseit az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatában is fel kell tüntetni.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy e tény miatt a hatályos Szervezeti és Működési Szabályzatot módosítani és ennek megfelelően elfogadni szíveskedjen.

Solt, 2013. február 07.

Solt Város Önkormányzat Képviselő-testületének

……/2013. (……) önkormányzati rendelete

az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelet módosításáról
Solt Város Önkormányzat Képviselő-testülete az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotói hatáskörében, valamint az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjában és Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CXXXIX. törvény 53.§ (1) bekezdésében meghatározott feladatkörében a következőket rendeli el:

1.§

Az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelet (a továbbiakban: R.) 1.§-a helyébe az alábbi rendelkezés lép:

„1.§ Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) rendelkezéseit, valamint az önkormányzat számára egyéb jogszabályban megállapított hatásköri, szervezeti és működési szabályokat e rendeletben foglaltakkal együtt kell alkalmazni.”

2.§

Az R. 3.§ (4) bekezdés c) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az önkormányzat szerveinek megnevezése:)

„c) Solti Közös Önkormányzati Hivatal”
3.§ 
Az R. 3.§ (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
 „(5) A közös önkormányzati hivatal elnevezése: Solti Közös Önkormányzati Hivatal


Székhelye: 6320 Solt, Béke tér 1.


Kirendeltsége: 6321 Újsolt, Petőfi S. u. 3.”
4.§

Az R. 3.§ (8) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
 „(8) A közös önkormányzati hivatal bélyegzője: körbélyegző, Magyarország hivatalos címerét ábrázolja középen, a köríven Solti Közös Önkormányzati Hivatal Bács-Kiskun Megye felirat olvasható.”
5.§

Az R. 4.§ (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
 „(3) Az önkormányzat önként vállalt feladatai:
a) Bursa Hungarica

b) Nemzeti ünnep

c) Állami ünnep

finanszírozása.

6.§

Az R. 6.§ (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
 „(1) Az alakuló ülést – a Mötv. 43.§ (1) bekezdésében meghatározott határidőn belül – a polgármester hívja össze és vezeti.

7.§

Az R. 32.§ (2) bekezdés c-e) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Minősített többségi szavazat szükséges:

„c) önkormányzati társulás létrehozásához, megszüntetéséhez, abból történő kiváláshoz, a társulási megállapodás módosításához, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozáshoz, abból történő kiváláshoz,
d) 
külföldi önkormányzattal való együttműködést rögzítő megállapodáshoz, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz, abból történő kiváláshoz,

e) 
intézmény alapításához, átszervezéséhez, megszüntetéséhez,”

8.§

Az R. 41.§ (8) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
 „(8) Gyakorolja a munkáltatói jogokat a jegyző, az aljegyző tekintetében, továbbá gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a képviselő-testület által kinevezett önkormányzati intézményvezetők tekintetében.
9.§

Az R. 43.§ (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A jegyző – a Mötv. 81.§ (3) bekezdésben meghatározott – feladatai körében: 

a) a polgármester irányításával vezeti a közös önkormányzati hivatalt, megszervezi annak munkáját,

b) rendszeresen tájékoztatást ad a képviselő-testületnek, a bizottságoknak, a polgármesternek az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról,

c) tájékoztatja a képviselő-testületet a közös önkormányzati hivatal munkájáról és az ügyintézésről,

d) szervezi a jogi felvilágosító munkát,

e) gondoskodik a közös önkormányzati hivatal dolgozói rendszeres továbbképzéséről,

f) gyakorolja a munkáltatói jogokat a közös önkormányzati hivatal köztisztviselői tekintetében, továbbá gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az aljegyző tekintetében,
g) biztosítja a képviselők munkájának tárgyi és személyi feltételeit.

10.§

Az R. 44.§-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„A polgármester a közös önkormányzati hivatalnál, a jegyző helyettesítésére, a jegyző által meghatározott feladatok ellátására – a jegyzőre vonatkozó szabályok szerint, a jegyző javaslatára – aljegyzőt nevez ki.”
11.§

Az R. 46.§ (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A képviselő köteles megtartani a minősített adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény rendelkezéseit, valamint az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvénynek a személyes adatok védelmére és a közérdekű adatok megismerésére vonatkozó szabályait.”
12.§

Az R. 48.§ (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A bizottság elnökét és tagjait a képviselő-testület választja meg. A polgármester, az alpolgármester, a helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke, a közös önkormányzati hivatal dolgozója nem lehet a bizottság elnöke vagy tagja. 

13.§

Az R. 50.§ (12) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(12) A jegyzőkönyvnek a képviselő-testületre vonatkozó szabályok szerint a Mötv. 52.§ (1) bekezdésén túl tartalmazni kell a bizottság tagjának kérésére a külön véleményét, továbbá a jegyzőkönyv mellékleteként a jelenléti ívet.”
14.§

Az R. 50.§ (13) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(12) A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és egy tagja írja alá.” 
15.§

Az R. V. Fejezet „A polgármesteri hivatal” alcíme helyébe a következő alcím lép:

„A közös önkormányzati hivatal
52.§

(1) Solt Város Önkormányzat Képviselő-testülete és Újsolt Község Önkormányzat Képviselő-testülete a Mötv. 84.§ (1) bekezdésében foglaltak szerint közös önkormányzati hivatalt hoz létre.

(2) A képviselő-testület a közös önkormányzati hivatal személyi és tárgyi feltételeit éves költségvetésében biztosítja.

(3) A hivatal a képviselő-testület által meghatározott önkormányzati ügyeket készíti elő, az önkormányzati döntéseket hajtja végre és végzi a képviselő-testület, valamint a szakbizottságok működésével kapcsolatos adminisztratív feladatokat. 

(4) A közös önkormányzati hivatalt a polgármester irányítása mellett a jegyző vezeti.

(5) A közös önkormányzati hivatalnak Szervezeti és Működési Szabályzatot kell készíteni. 

(6) A hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának tervezetét a jegyző javaslata alapján a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé jóváhagyás végett.

(7) A vezetők döntése szerint a belső szervezeti egységvezetők, valamint érdemi ügyintézők kiadmányozási jogot kapnak. 

(8) A közös önkormányzati hivatal belső szervezeti felépítését e szabályzat 4. melléklete tartalmazza.

(9) A közös önkormányzati hivatal munkarendjét, ügyfélfogadási rendjét e szabályzat 5. melléklete tartalmazza.

16.§

Az R. 53.§ (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A képviselő-testület a társulási megállapodások megkötése során a Mötv. 87.§ - 95.§-ában foglaltak szerint jár el.”
17.§

Az R. 56.§ (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:

„(1) Az önkormányzat belső ellenőrzés keretében gondoskodik a hivatal és a felügyelt költségvetési szervek belső és felügyeleti ellenőrzéséről.”
18.§

Az R. 59.§ (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:

„(5) A szabályzat megtekinthető:

a) a közös önkormányzati hivatalban,

b) a városi könyvtárban.”

19.§

Az R. 59.§ (6) bekezdés d-e) helyébe a következő rendelkezés lép:

(A szabályzat mellékletei:
„d) 4. melléklet: A közös önkormányzati hivatal belső szervezeti felépítése
  e) 5. melléklet: A közös önkormányzati hivatal munkarendje, ügyfélfogadási rendje”
20.§

Az R. 3-7. melléklete helyébe e rendelet 1-5. melléklete lép.
21.§

Az R. 
a) 8.§ (1) bekezdésében az „az Ötv. 12.§ (5) bekezdésében” szövegrész helyébe az „a Mötv. 46.§ (3) bekezdésében” szöveg,
b) 8.§ (3) bekezdésében az „az Ötv. 12.§ (5) bekezdésben” szövegrész helyébe az „a Mötv. 46.§ (3) bekezdésben” szöveg,
c) 23.§ (7) bekezdésében a „2. mellékletében” szövegrész helyébe a „3. mellékletében” szöveg,

d) 23.§ (12) bekezdésében a „Polgármesteri Hivatalban” szövegrész helyébe a „Solti Közös Önkormányzati Hivatalban” szöveg,
e) 24.§-ában az „az Ötv. 12.§ (6) bekezdésében” szövegrész helyébe az „a Mötv. 48.§ (1) és (4) bekezdésében” szöveg,
f) 26.§. (3) bekezdésében a „polgármesteri hivatal” szövegrész helyébe a „közös önkormányzati hivatal” szöveg,
g) 39.§ (1) bekezdés a) pontjában a „polgármesteri hivatalban” szövegrész helyébe a „közös önkormányzati hivatalban” szöveg,
h) 39.§ (4) bekezdésében az „az Ötv. 17.§ (1) bekezdésben” szövegrész helyébe az „a Mötv. 52.§ (1) bekezdésben ” szöveg,
i) 39.§ (8) bekezdésében a „polgármesteri hivatalban” szövegrész helyébe a „közös önkormányzati hivatalban” szöveg,
j) 39.§ (10) bekezdés a) pontjában az „az Ötv. 12.§ (4) bekezdés a) pontja” szövegrész helyébe az „a Mötv. 46.§ (2) bekezdés a-b) pontja” szöveg,
k) 39.§ (10) bekezdés b) pontjában az „az Ötv. 12.§ (4) bekezdés b) pontja” szövegrész helyébe az „a Mötv. 46.§ (2) bekezdés c) pontja” szöveg,

l) 39.§ (11) bekezdésében a „Polgármesteri Hivatal” szövegrész helyébe a „közös önkormányzati hivatal” szöveg,
m) 50.§ (1) bekezdésében az „az Ötv.” szövegrész helyébe az „a Mötv.” szöveg
lép.
22.§

Hatályát veszti az R.
a) 6.§ (2) bekezdése,

b) 39.§ (4) bekezdés a) pontja.
23.§

Ez a rendelet a kihirdetését követő napon lép hatályba, és az azt követő napon hatályát veszti.

Kalmár Pál sk.





Krausz Henrikné dr. sk.

polgármester






       jegyző

1. melléklet a …./2013. (….) önkormányzati rendelethez

 „3. melléklet a 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelethez

AZ EGYES BIZOTTSÁGOK RÉSZLETES FELADAT- ÉS HATÁSKÖRE

1. ÜGYRENDI ÉS SZOCIÁLIS BIZOTTSÁG

1.1 Ügyrendi és Szociális Bizottság feladatai:

1.1.1. elkészíti a testület Szervezeti és Működési Szabályzatát, figyelemmel kíséri hatályosulását, javaslatot tesz a szükséges módosításokra,

1.1.2. előkészíti, véleményezi az önkormányzati rendeleteket, ellenőrzi a testületi döntések végrehajtását, 

1.1.3. szükség szerint – de legalább kétévenként – felülvizsgálja a helyi önkormányzati rendeleteket és javaslatot készít azok módosítására, hatályon kívül helyezésére vagy újabb rendelet alkotására,

1.1.4. előkészíti és lebonyolítja a helyi népszavazást, népi kezdeményezést,

1.1.5. döntésre előkészíti a Képviselő-testület elé kerülő összeférhetetlenségi, fegyelmi, anyagi kártérítési ügyeket,

1.1.6. javaslattal él a Képviselő-testület felé a polgármester illetményének, bérfizetésének és jutalmának megállapítására,

1.1.7. segíti az önkormányzati társulások szervezését,

1.1.8. ellátja a Képviselő-testület titkos szavazásainak lebonyolításával kapcsolatos teendőket,

1.1.9. a képviselők vagyonnyilatkozat-tételével, vizsgálatával kapcsolatos feladatokat ellátja.

1.1.10. ellátja az egészségügyi, szociálpolitikai tevékenységgel kapcsolatos bizottsági feladatokat,

1.1.11. véleményezi a város szociális, egészségügyi intézményeinek testület elé kerülő beszámolóját, ezen intézmények Szervezeti és Működési Szabályzatát,

1.1.12. figyelemmel kíséri a szociális és egészségügyi intézmények működését,

1.1.13. véleményezi a képviselő-testület hatáskörébe tartozó szociális és egészségügyi területen intézményvezetői kinevezésekre vonatkozó pályázati kiírásokat, 

1.1.14. részt vesz a pályázati eljárásban,

1.1.15. figyelemmel kíséri a településen nehéz anyagi körülmények között élő családokat, az egyedül élő idős embereket, 

1.1.16. a hátrányos helyzetű lakosság problémáinak feloldásához javaslat kidolgozása,

1.1.17. véleményezi a szociális ellátáshoz kapcsolódó önkormányzati rendeleteket, javaslatot tesz azok módosítására, új rendelet alkotására.

1.1.18. előkészíti a képviselő-testület egészségügyi tárgyú előterjesztéseit,

1.1.19. előterjesztést készít az egészségügyi intézmények alapításával, megszüntetésével kapcsolatosan,

1.1.20. közreműködik ezen intézmények fejlesztési támogatásainak megállapításában,

1.1.21. közreműködik a szakmai tárgyú gazdasági - pénzügyi döntések előkészítésében,

1.1.22. közreműködik az ágazat gazdasági és pénzügyi tevékenységének ellenőrzése során a szakmai háttér biztosításában,

1.1.23. figyelemmel kíséri az egészségügyi ellátást, javaslatot tesz annak fejlesztésére,

1.1.24. elemzi az egészségügyi ellátás szükségleteit,

1.1.25. javaslatot tesz a képviselő-testületnek az orvosi körzet területére, és szükség esetén azok módosítására,

1.1.26. vizsgálatot indít, tájékozódik, elemzést készít minden olyan kérdésben, mellyel a képviselő-testület megbízza, ilyen megbízás kiadását a bizottság is kezdeményezheti a képviselő-testületnél,

1.1.27. ellátja a képviselő-testülettől a bizottságra átruházott, valamint az önkormányzati rendeletekben biztosított hatósági jogköröket.

2. PÉNZÜGYI ÉS VÁROSRENDEZÉSI BIZOTTSÁG

2.1. A Pénzügyi és Városrendezési Bizottság tevékenysége kiterjed az önkormányzat teljes gazdálkodási területére.

2.2. Pénzügyi és Városrendezési Bizottság feladatai:

2.2.1. Véleményezi a közös önkormányzati hivatal és intézményei, az önálló költségvetési szerve éves költségvetési javaslatát és a végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámoló tervezeteit,

2.2.2. figyelemmel kíséri a közös önkormányzati hivatalnál és intézményeinél a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre, a vagyonváltozás alakulására, értékeli az azt előidéző okokat,

2.2.3. vizsgálja az önkormányzatnál a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát, ellenőrzi a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesítését,

2.2.4. javaslatokat tesz a képviselő-testületnek a megpályázandó céltámogatásokra,

2.2.5. dönt a képviselő-testülethez benyújtott pénzügyi, támogatási kérelmek felől,

2.2.6. döntésre előkészíti az önkormányzati vagyonnal történő gazdálkodás szabályait,

2.2.7. részt vesz a képviselő-testület pályázatainak előkészítésében,

2.2.8. véleményezi az önkormányzat szabad rendelkezésű, nyilvánosan meghirdetett ingatlanjaira, helyiségeire a pályázatot,

2.2.9. ellenőrzi a működési, fenntartási és felújítási előirányzatok felhasználását, a bérgazdálkodást,

2.2.10. figyelemmel kíséri a város teljes fejlesztési célkitűzéseinek megoldását,

2.2.11. ellenőrzi az önkormányzati beruházásokat,

2.2.12. az önkormányzat hivatalában és az intézményekben a belső ellenőrzést ellátja,

2.2.13. javaslatot tesz az önkormányzat tulajdonában lévő forgalomképes ingatlanok értékesítésére vonatkozóan,

2.2.14. kidolgozza - és a képviselő-testület elé döntésre előterjeszti - a kötvények, értékpapírok, tulajdonrészek hasznosításának koncepcióját, és a koncepció alapján javaslatot tesz azok értékesítésére.

2.2.15. figyelemmel kíséri a városrendezési terv betartását, és javaslatot tesz a városrendezési terv figyelembevételével a jelentősebb létesítmények építési helyére,

2.2.16. a környezet- és természetvédelmi feladatok településszintű összehangolása,
figyelemmel kíséri és vizsgálja a közterületek rendjét, tisztaságát, a környezet- és természetvédelmet, illetőleg indítványozza a szükséges intézkedések megtételét,

2.2.17. javaslatot tesz városkép jelentőségű lakóépületek védetté nyilvánítására, ezen épületek állagára vonatkozó szükséges intézkedések megtételére, feltárja és figyelemmel kíséri a település idegenforgalmi lehetőségeit, közreműködik a település rendezési terve kidolgozásában, részt vesz és javaslattal él a város rendezésére, a Szőlőhegy védetté nyilvánításával kapcsolatos feladatok ellátásában,

2.2.18. figyelemmel kíséri az önkormányzati ingatlanok vállalkozásba adását, hasznosítását, a városrendezési és környezetvédelmi koncepció alapján,

2.2.19. kidolgozza a környezetvédelmi tárgykörbe tartozó koncepciókat,

2.2.20. előterjeszti a képviselő-testület elé a környezetvédelem és városrendezés szakterülethez tartozó rendeletek és határozatok tervezeteit,

2.2.21. kapcsolatot tart a helyi és a térségi környezetvédelemmel foglalkozó csoportokkal, szervezetekkel, intézményekkel és támogatja tevékenységüket,

2.2.22. gondoskodik a települési környezetvédelmi programban foglaltak végrehajtásáról, a végrehajtás feltételeinek biztosításáról. A programot szükség szerint felülvizsgálja, elemzi és értékeli a lakóhelyi környezet állapotának alakulását, annak az emberi egészségre gyakorolt hatását, és arról szükség szerint tájékoztatja a lakosságot.

2.2.23. közreműködik a városarculat tárgykörébe tartozó koncepciók kialakításában.

2.2.24. véleményezi a városfejlesztési koncepciókat, programokat, terveket, a város közműveinek fejlesztése tárgykörébe tartozó, valamint az önkormányzati intézmények elhelyezésével kapcsolatos koncepciókat,

2.2.25. véleményezi az önkormányzat építésügyi feladataival, településfejlesztési, építőipari, közlekedési, vízügyi, környezetvédelmi, kommunális ellátási és fejlesztési
tevékenységekkel kapcsolatos előterjesztéseket,

2.2.26. véleményezi az önkormányzati vagyontárgyak hasznosítását, a város fejlődését elősegítő cégek, társaságok támogatási és együttműködési formáinak kialakítását.

3. OKTATÁSI, KULTURÁLIS, SPORT, KÜLKAPCSOLATOK ÉS KÖZRENDVÉDELMI BIZOTTSÁG

3.1. Ellátja az oktatási, kulturális, ifjúsági és sporttevékenységgel kapcsolatos bizottsági feladatokat.

3.2. Oktatási, Kulturális, Sport, Külkapcsolatok és Közrendvédelmi bizottság feladatai:

3.2.1. véleményezi a képviselő-testület hatáskörébe tartozó intézményvezetői kinevezésekre vonatkozó pályázati kiírásokat, részt vesz a pályázati eljárásban,

3.2.2. véleményezi a város kulturális és oktatási intézményeinek testület elé kerülő beszámolóját, ezen intézmények Szervezeti és Működési Szabályzatát,

3.2.3. a közművelődéssel kapcsolatos helyi önkormányzati rendeleteket,

3.2.4. az emlékművek, szobrok, emléktáblák elhelyezését, 

3.2.5. az utcanevek megváltoztatását,

3.2.6. az önkormányzat által fenntartott közművelődési intézmény vezetőjére vonatkozó pályázatokat,

3.2.7. javaslatot tesz az intézményvezető személyére,

3.2.8. az oktatási intézmények fejlesztési terveit, majd közreműködik azok megvalósításában,

3.2.9. az oktatási intézmények vezetőinek pályázatát,

3.2.10. az oktatási feladatok végrehajtásáról szóló beszámolókat,

3.2.11. véleményezi az oktatással, kultúrával, ifjúsággal és sporttal kapcsolatos költségvetési, gazdálkodási elképzeléseket,

3.3. Oktatási, Kulturális, Sport, Külkapcsolatok és Közrendvédelmi bizottság javaslatot tesz:
3.3.1. a város sportkoncepciójára vonatkozóan,

3.3.2. a közművelődési célok meghatározására,

3.3.3. a költségvetésben közművelődési célokra elkülönített pénzeszközök felhasználására,

3.3.4. részt vesz az ágazatra vonatkozó fejlesztési programok kidolgozásában, véleményezi azok végrehajtását,

3.3.5. elősegíti a művelődési és oktatáspolitikai célkitűzések végrehajtását, az ezzel kapcsolatos feltételek létrehozását, működtetését,

3.4. Oktatási, Kulturális, Sport, Külkapcsolatok és Közrendvédelmi bizottság figyelemmel kíséri:

3.4.1. és koordinálja az egyesületi és az iskolai sporttevékenységet, a tömegsport tevékenységeket, a kulturális és oktatási intézmények működését,

3.4.2. a város kulturális, ifjúsági és sportegyesületeinek munkáját és az ezzel kapcsolatos lakossági véleményeket,

3.4.3. az iskolákban folyó sporttevékenységet,

3.4.4. ösztönzi az ifjúsági és szabadidős sporttevékenységet,

3.4.5. az oktatási intézmények munkáját

3.4.6. az ifjúság helyzetét és szükség szerint javaslatot tesz helyzetük javítására,

3.4.7. döntésre előkészíti a város hosszabb és rövidebb távú oktatásügyi koncepcióját.

3.4.8. Javaslatot tesz a város idegenforgalmának fejlesztésére, 

3.4.9. összefogja, szervezi az önkormányzat külföldi partnerkapcsolatait, 

3.4.10. javaslatot készít a külföldi delegációk programjának kialakítására,

3.4.11.  előkészíti a partnervárosi szerződések tervezetét.

3.4.12. javaslatot tesz a közbiztonsági koncepció elfogadására vonatkozóan

3.4.13. bűnmegelőzéssel kapcsolatos együttműködési megállapodásból adódó feladatok ellátása

3.4.14. kiskorúak által elkövetett bűncselekményekről és a kiskorúakat ért bűncselekményekről évente jelentés készítése

3.4.15. bűnmegelőzéssel kapcsolatos pályázatok benyújtása

3.4.16. bűnmegelőzéssel kapcsolatos programok szervezése az iskolák, Alapszolgáltatási Központ és a rendőrség bevonásával.”
2. melléklet a …./2013. (….) önkormányzati rendelethez

„4. melléklet a 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelethez

A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL BELSŐ SZERVEZETI FELÉPÍTÉSE

1. Solti Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti felépítése:
1.1. Általános igazgatási – hatósági csoport

1.2. Adócsoport

1.3. Önkormányzati gazdálkodási csoport
1.4. Építésügyi Szolgáltatási Pont
1.5. A közös önkormányzati hivatal szervezeti egységeként működik Solti Közös Önkormányzati Hivatal Újsolti Kirendeltsége

2.1. Általános igazgatási – hatósági csoport feladatai:
2.1.1. testületi és képviselői működés szervezése és kiszolgálása,

2.1.2. képviselő-testületi előterjesztések, jegyzőkönyvek elkészítése,

2.1.3. bizottsági ülések előkészítésével és adminisztrálásával kapcsolatos feladatok,
2.1.4. nemzetiségi önkormányzattal kapcsolatos feladatok,

2.1.5. honvédelmi, katasztrófavédelmi feladatok,

2.1.6. munkavédelmi, tűzvédelmi feladatok,

2.1.7. szociális igazgatási feladatok,

2.1.8. egészségügyi feladatok,
2.1.9. jegyzői hatáskörbe tartozó gyámügyi feladatok, köznevelési feladatok,
2.1.10. kereskedelmi igazgatási feladatok,

2.1.11. teleplétesítés feladatai, 
2.1.12. anyakönyvi ügyek,

2.1.13. címnyilvántartási ügyek,

2.1.14. választási igazgatás,
2.1.15. hagyatéki ügyek,
2.1.16. birtokvédelem, 

2.1.17. mezőgazdasági ügyek,

2.1.18. állategészségügyi, állattartási, állatvédelmi feladatok,
2.1.19. növényvédelmi, környezetvédelmi, föld, levegő, zaj- rezgésvédelmi ügyek,
2.1.20. közterületi rend és tisztaság védelme,
2.1.21. köztisztviselők humánpolitikai feladatainak végzése,
2.1.22. önkormányzati beruházások, vízügyi feladatok, pályázatok előkészítésében való részvétel,
2.1.23. iktatás.

2.2. Adócsoport feladatai:
2.2.1. I. fokú adóhatósági ügyek intézése (magánszemélyek kommunális adója, iparűzési adó, gépjárműadó),

2.2.2. adók kivetése, nyilvántartása, behajtása,

2.2.3. adóbehajtási eljárás megindítása,

2.2.4. behajthatatlanság címén a köztartozások törlése,

2.2.5. adó- és értékbizonyítványok kiállítása és megküldése,

2.2.6. adóügyi információ szolgáltatása.
2.3. Önkormányzati gazdálkodási csoport feladatai:
2.3.1. előkészíti a képviselő-testületek pénzügyi igazgatási feladatait,

2.3.2. közreműködik a helyi költségvetési átmeneti gazdálkodást szabályozó rendeletek, a zárszámadás előkészítésében,

2.3.3. közreműködik a költségvetés végrehajtásában,

2.3.4. előkészíti a pénzügyi-gazdálkodási döntéseket, intézkedéseket,

2.3.5. segíti az önkormányzat irányítása alatt működő költségvetési szervek gazdasági, pénzügyi vállalkozói tevékenységét,

2.3.6. javaslatot készít a hitelfelvételekre,

2.3.7. megszervezi a közös önkormányzati hivatal gazdálkodási, tervezési feladatait,

2.3.8. ellátja, és koordinálja az intézmények műszaki-beruházási, gazdasági feladatait,

2.3.9. közreműködik a jegyző pénzügyi-gazdálkodási feladatainak ellátásában,

2.3.10. közreműködik az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos feladatok végrehajtásában,

2.3.11. előkészíti a gazdálkodással, pénzügyi feladatokkal kapcsolatos képviselő-testületi előterjesztéseket,

2.3.12. ellátja a vagyonnyilvántartással kapcsolatos feladatokat és kezeli az önkormányzati vagyont,

2.3.13. elkészíti a vagyonleltárt,

2.3.14. közreműködik az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok érvényesítésében,

2.3.15. intézményirányító feladatok végzése (óvodai, iskolai, egészségügy, művelődés, szociális stb.),

2.3.16. lakás-, és helyiséggazdálkodási feladatok ellátása.
2.4. Építésügyi Szolgáltatási Pont feladatai:
2.4.1. információszolgáltatás az állampolgárok részére az építésügyi hatósági ügyintézésük elősegítése érdekében,

2.4.2. az építésügyi feladatok intézéséhez az állampolgári kérelmek átvételének és továbbításának, hiánypótlás befogadásának, nyilatkozatok felvételének és továbbításának, digitalizálásának és feltöltésének biztosítása az ÉTDR-be,

2.4.3. kérelmek papír alapon vagy elektronikus adathordozón való fogadása, szükség szerinti szkennelése és az ÉTDR-be történő feltöltésének biztosítása,

2.4.4. az építésügyi illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak befizetésének lehetővé tétele

2.4.5. települési önkormányzati egyéb műszaki, üzemeltetési feladatok.

2.5. Újsolti Kirendeltség feladatai:
2.5.1. A község lakói tekintetében ellátja a pénzügyi-gazdasági, költségvetési feladatokat.

2.5.2. A község lakói államigazgatási / közigazgatási ügyeinek helyben történő ügyintézésében közreműködik.

2.5.3. A képviselő-testület, annak bizottsága, a polgármester munkája eredményességét elősegíti.

2.5.4. Előkészítő, szervező, végrehajtó, ellenőrző és szolgáltató tevékenységet folytat.

2.5.5. Közreműködik a képviselő-testület, az ügyrendi bizottság és ideiglenes bizottság működésével kapcsolatos előkészítő és adminisztrációs feladatok ellátásában.

2.5.6. A települési képviselők munkájának segítése érdekében köteles a képviselőt a kirendeltségen a teljes hivatali munkaidőben soron kívül fogadni és részére a szükséges felvilágosítást megadni, elősegíteni a képviselők jogainak gyakorlását.

2.5.7. A hivatal szervezeti egységeként a polgármester döntéseinek előkészítésében és azok végrehajtásában kérésére közreműködik.”
3. melléklet a …./2013. (….) önkormányzati rendelethez
„5. melléklet a 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelethez

„A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL MUNKARENDJE, ÜGYFÉLFOGADÁSI RENDJE

A közös önkormányzati hivatal köztisztviselőinek munkaideje heti 40 óra.

1.) A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL MUNKARENDJE

a) A Solti Közös Önkormányzati Hivatalban:

aa) hétfőtől – csütörtökig:
reggel 7 óra 30 perctől – délután 16 óráig

ab) pénteken

reggel 7 óra 30 perctől – délután 13 óráig.

b) A Solti Közös Önkormányzati Hivatal Újsolti Kirendeltségnél:

hétfőtől – csütörtökig

reggel 7.30 órától – délután 16 óráig ,

pénteken

reggel 7.30 órától – délután 13 óráig.

c) Közös szabályok:

ca) A munkáltatói jogkör gyakorlója a köztisztviselők munkaidő beosztását a fentiektől eltérően is megállapíthatja. 

cb) A köztisztviselő részére a munkaidőn belül, a munkavégzés megszakításával napi 30 perc munkaközi szünetet kell biztosítani, mely a munkaidőn belül 12 órától 12.30 óráig tart, pénteki munkanapon Solt vonatkozásában a 30 perc munkaközi szünet időtartamával lerövidül a munkaidő.

cc) A Hivatal munkajogviszonyban álló dolgozóira, a köztisztviselőkre megállapított munkaidő vonatkozik. 

cd) A Köztisztviselők Napja július 1-je, amely a hivatalnál – a munkaviszonyban állókra is kiterjedően – munkaszüneti nap. 

ce) A munkából való távolmaradásokról (betegség, fizetés nélküli szabadság) a gazdálkodási csoport minden hó 5-ig jelentést küld a Magyar Államkincstár Bács-Kiskun Megyei Igazgatóságának.

cf) Betegség miatt a munkahelytől távolmaradó dolgozó betegségét haladéktalanul köteles telefonon, személyesen, illetve hozzátartozója útján bejelenteni. A dolgozó köteles a jegyzőnek az erre vonatkozó orvosi igazolást bemutatni, aki tudomásulvételét azon aláírásával jelzi, és az igazolást továbbítja az önkormányzati gazdálkodási csoporthoz. 

cg) Hivatali ügyben való távozást a dolgozó a jegyzőnek köteles bejelenteni, megjelölve a visszaérkezés várható időpontját. 

ch) Szabadság engedélyezését az erre rendszeresített nyomtatványon kell kérni. A szabadságot a köztisztviselők esetében a jegyző engedélyezi.

2.) A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL ügyfélfogadási rendje
a) Solt Város Polgármestere fogadóórái:
minden hónap első keddi napján 



7,30 – 12,00 óráig.
b) Solt Város Alpolgármestere fogadóórái:
január, április, július, október hónapok első 
szerdai napján 14,00 – 15,00 óráig.

c) Újsolt Polgármestere fogadóórái:
kedd

9,00 – 12,00 óráig
csütörtök

9,00 – 12,00 óráig

d) Jegyző, és távollétében aljegyző fogadóórái:
minden hónap első szerdai napján 



7,30 – 12,00 óráig

e) A jegyző vagy megbízottja Újsolton minden héten csütörtökön ügyfélfogadást tart, melynek időtartama: 7,30 – 12,00 óra.

f) Ügyintézők:

a.) Általános igazgatási-hatósági csoport, adócsoport, építésügyi szolgáltatási pont:




hétfő

7,30 – 12,00 óráig

13,00 – 15,30 óráig




kedd

7,30 – 12,00 óráig

          - 




szerda

7,30 – 12,00 óráig

13,00 – 15,30 óráig




csütörtök
        - 

                                  -




péntek

7,30 – 11,00 óráig

b.) Újsolti Kirendeltség:



hétfő

8,00 – 12,00 óráig


-




kedd

8,00 – 12,00 óráig

13,00   -  16,00 óráig



szerda

8,00 – 12,00 óráig


-




csütörtök
8,00 – 12,00 óráig
  
13,00   – 16,00 óráig




péntek

8,00 – 12,00 óráig


g) Pénztár, pénztári órák:

a.) Solton:




hétfő

7,30 – 12,00 óráig

13,00 – 15,30 óráig




kedd

7,30 – 12,00 óráig

          - 




szerda

7,30 – 12,00 óráig

13,00 – 15,30 óráig




csütörtök
        - 

                                  -




péntek

7,30 – 11,00 óráig                            -

b.) Újsolti Kirendeltségen:




naponta
11,00 – 12,00 óráig

Munkaidőn kívül, illetve a heti szabad- és pihenőnapokon is el kell látni a következő szolgáltatásokat:

· házasságkötés,

· névadás.”
4. melléklet a …./2013. (….) önkormányzati rendelethez
„6. melléklet a 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelethez

A képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozat nyilvántartásának, kezelésének és ellenőrzésének szabályai

I.
A vagyonnyilatkozatok benyújtása, átvétele

1.§
(1) A kitöltéskori állapotnak megfelelő adatok alapján kitöltött képviselői, hozzátartozói vagyonnyilatkozat egy példányát az Ügyrendi és Szociális Bizottságnak (a továbbiakban: Bizottság) címezve kell benyújtani a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvény 10/A.§. (1) bekezdésében előírt határidőn belül.
(2) A vagyonnyilatkozatokat a bizottság referense veszi át és igazolást állít ki azok
átvételéről.

a) a képviselői vagyonnyilatkozat átvétele névvel ellátott nyitott borítékban,
b) a hozzátartozói vagyonnyilatkozat átvétele névvel ellátott, lezárt, az átvételkor
lepecsételt borítékban történik.
II.

A vagyonnyilatkozat kezelése, nyilvántartása

2.§
(1) A képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktól elkülönítetten
kell kezelni, azokat a „Titkárság" helyiségben elhelyezett lemezszekrényben kell
tárolni.
(2) A vagyonnyilatkozatokról a bizottság nyilvántartást vezet az ügyrendjében
meghatározottak szerint.
(3) A vagyonnyilatkozat nyilvánossága:
a) a képviselői vagyonnyilatkozat nyilvános (kivéve az ellenőrzéshez szolgáltatott
azonosító adatokat),
b) a hozzátartozói vagyonnyilatkozat nem nyilvános, abba csak a bizottság tagjai
tekinthetnek be ellenőrzés céljából.
(4) A képviselői vagyonnyilatkozatokat a közös önkormányzati hivatal arra kijelölt helyiségében - hivatali munkaidő alatt - bárki megtekintheti.

(5) A képviselői vagyonnyilatkozatok nyilvánosságra hozatalának egyéb módjára vonatkozóan a bizottság az adatvédelmi szabályok megtartásával, saját ügyrendjében részletesebb szabályokat állapíthat meg.

(6) A bizottság felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi szabályoknak megfelelően őrizzék, kezeljék, és hogy az azokban foglaltakat - a nyilvános vagyonnyilatkozatok kivételével - más ne ismerhesse meg.

III.

Ellenőrzési eljárás

3.§
(1) A képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat a bizottság ellenőrzi.
(2) Az ellenőrzési eljárást a bizottságnál bárki írásban kezdeményezheti.
(3) A bizottság az eljárására a képviselő-testület zárt ülésére vonatkozó szabályait kell alkalmazni.
(4) Az ellenőrzési eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára
vonatkozó tényállítás esetén van helye. Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a Bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a Bizottság az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

(5)
A Bizottság a kezdeményezés érdemi vizsgálata esetén a képviselőt, illetve
hozzátartozóját felszólítja a vagyonnyilatkozatban feltüntetett adatokra vonatkozó
azonosító adatok 8 napon belüli írásban történő bejelentésére. Ezeket az azonosító adatokat csak a Bizottság tagjai ismerhetik meg, ezeket az eljárást lezárását követő 8 napon belül törölni kell.

(6) Az ellenőrzési eljárás eredményéről a Bizottság a képviselő-testület soron következő ülésén tájékoztatást ad.

(7) Az ellenőrzési eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak
akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállítást (adatot) tartalmaz.

(8) Az ellenőrzési eljárásra irányuló új tényállítás nélküli ismételt kezdeményezést a
Bizottság az eljárás lefolytatása nélkül elutasíthatja.

(9) A Bizottság eljárására egyebekben a Szervezeti és Működési Szabályzat
rendelkezései, és a bizottság saját ügyrendjében foglaltak az irányadók.

5. melléklet a …./2013. (….) önkormányzati rendelethez

„7. melléklet a 10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelethez

EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS

amely létrejött egyrészről Solt Város Önkormányzat Képviselő-testülete (6320 Solt, Béke tér 1., képviseletében eljár: Kalmár Pál polgármester) – a továbbiakban: Önkormányzat

másrészről Solt Város Roma Nemzetiségi Önkormányzata (6320 Solt, Béke tér 1., képviseletében eljár: Kőrös Gusztáv Tibor elnök) – a továbbiakban: SRNÖ

(a továbbiakban együtt: felek) között együttműködésük szabályainak rögzítése céljából az alulírott helyen és időben az alábbi feltételekkel:

A nemzetiségiek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njtv.) 80.§ (2) bekezdésében és az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 27.§ (2) bekezdésében rögzített felhatalmazás alapján az Njtv. rendelkezéseinek végrehajtása céljából a felek jelen együttműködési megállapodást kötik. A felek a közöttük lévő együttműködés jelenlegi formáit és irányait e megállapodásban rögzítik. 

A megállapodás jogi háttérszabályozása:

· a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény

· Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. CLXXXIX. törvény,

· a nemzetiségiek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény,

· az államháztartásról szóló 2011. évi CLXXIX. törvény és annak végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm.rendelet,

· a köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény.

1. Személyi és tárgyi feltételek biztosítása

Az Önkormányzat a rendelkezésére álló anyagi eszközök arányában biztosítja – az éves önkormányzati költségvetési rendelet keretein belül – a SRNÖ részére a működéséhez szükséges feltételeket, az alábbiak szerint:

Az Önkormányzat a SRNÖ működéséhez a Solt, Béke tér 1. szám alatt található Közös Önkormányzati Hivatal épületében, a padlástérben kialakított 60 m2 alapterületű tanácstermét igény szerint, havonta legalább 16 órában, ingyenesen biztosítja a feladatellátáshoz szükséges tárgyi, technikai eszközökkel. 

Az Önkormányzat ingyenesen biztosítja a SRNÖ üléseinek lebonyolításához az 1.1. pontban megjelölt helyiségét.

A SRNÖ közmeghallgatásainak, fórumainak megrendezéséhez a Vécsey Károly Művelődési Ház és Könyvtár 6320 Solt, Aranykulcs tér 6. szám alatti ingatlanának nagytermét jelöli ki, melyet a SRNÖ ingyenesen vehet e célra igénybe.

Az Önkormányzat a Közös Önkormányzati Hivatalon keresztül biztosítja a SRNÖ kérésének megfelelően a postai, kézbesítési, gépelési, sokszorosítási feladatok ellátását és az ezzel járó költségeket viseli.

A SRNÖ testületi üléseinek és testületi döntéseinek előkészítésével (meghívók, előterjesztések, hivatalos levelezés előkészítése, postázása, a testületi ülések jegyzőkönyveinek elkészítése, postázása, a testületi döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátása) a Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselőjét bízza meg az Önkormányzat. 

Az Önkormányzat figyelemmel kíséri a roma nemzetiséget érintő jogalkotási folyamatokat, és bármely szintű jogszabályi változásról tájékoztatja a SRNÖ-t a kölcsönösség elve alapján.

A SRNÖ képviselő-testületi ülésein, közmeghallgatásán Krausz Henrikné dr. jegyző megbízásából a képesítési előírásoknak megfelelő végzettséggel rendelkező köztisztviselő vesz részt és jelzi, ha törvénysértést észlel. 

A SRNÖ működésével, gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat a jegyző a Közös Önkormányzati Hivatal pénzügyi csoportján keresztül biztosítja.

Az 1-8. pontokban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket - a SRNÖ tagjai telefonhasználatának költségeinek kivételével – az Önkormányzat vállalja.

Az Önkormányzat a Közös Önkormányzati Hivatal és az oktatási, nevelési intézményeinek bevonásával segítséget nyújt a SRNÖ részére a gyermek- és ifjúságvédelem területén, a gyermekek életkörülményeinek állandó figyelemmel kísérésével az óvodákban és az iskolákban működő ifjúságvédelmi felelősök közreműködésével. 

A SRNÖ tudomásul veszi, hogy a működéséhez biztosított ingó és ingatlan vagyontárgyakat kizárólag a testület működésével összefüggő célokra használhatja, azokat harmadik személy részére semmilyen más céllal használatba nem adhatja.

2. A SRNÖ KÖLTSÉGVETÉSÉVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

2.1. A jegyző által megbízott köztisztviselő, minden év november 1-jéig, választások évében november 15-éig a költségvetési koncepció összeállítása kapcsán áttekinti a SRNÖ elnökével a SRNÖ következő költségvetési évre vonatkozó feladatait, kiadásait és bevételi forrásait.

2.2. A jegyző által elkészített, a következő évre vonatkozó költségvetési koncepciót az elnök legkésőbb november 30-ig, a választások évében december 15-ig benyújtja a képviselő-testületnek. A koncepciót a SRNÖ képviselő-testülete megtárgyalja, és határozatot hoz a költségvetés-készítés további munkálatairól, ütemezéséről. 

2.3. A költségvetési törvény kihirdetését követően, a költségvetésre vonatkozó részleges információk ismeretében a jegyző megbízottja folytatja az egyeztetést a SRNÖ elnökével. Az egyeztetést a költségvetési törvény kihirdetését követő 10 napon belül meg kell kezdeni. 

2.4. A jegyző a pénzügyi csoport közreműködésével készíti elő a SRNÖ költségvetési határozatának tervezetét. A SRNÖ képviselő-testülete megtárgyalja, és önálló határozatában elfogadja a SRNÖ költségvetését. 

2.5. Ha a SRNÖ az eredeti előirányzatán felül többletbevételt ér el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadási előirányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, módosítja a költségvetéséről szóló határozatát. A módosítást a pénzügyi csoport készíti elő.

2.6. A SRNÖ költségvetési előirányzatai a SRNÖ képviselő-testületének határozata alapján módosíthatók.

2.7. A SRNÖ költségvetési határozatát úgy fogadja el, és erről információt a pénzügyi csoportnak úgy szolgáltat, hogy az, a költségvetésével kapcsolatos tájékoztatási kötelezettségének határidőben eleget tudjon tenni. 

2.8. A SRNÖ a naptári év első feléről június 30-i fordulónappal féléves költségvetési beszámolót, a naptári évről december 31-i fordulónappal éves költségvetési beszámolót készít. Az elnök a SRNÖ gazdálkodásának I. féléves helyzetéről szeptember 15-ig, mígy ¾ éves helyzetéről a költségvetési koncepciójához kapcsolódóan tájékoztatja a SRNÖ Képviselő-testületét.  A tájékoztató tartalmazza a SRNÖ költségvetési előirányzatainak időarányos alakulását, a tartalék felhasználását, a hiány (többlet) összegének alakulását, valamint a SRNÖ költségvetése teljesülésének alakulását. 

2.9. A SRNÖ gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a jegyző a Polgármesteri Hivatal pénzügyi csoportja útján látja el.

3. KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS, ELLENJEGYZÉS, UTALVÁNYOZÁS, ÉRVÉNYESÍTÉS SZABÁLYAI

3.1. A kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés jelen megállapodás 1. mellékletét képező aláírási címpéldány szerint történik.

3.2. A kötelezettségvállalás rendje: A SRNÖ kiadási előirányzatai terhére a SRNÖ elnöke vagy az általa írásban felhatalmazott SRNÖ képviselő jogosult kötelezettségvállalásra. A kötelezettségvállalás előtt, a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, hogy a rendelkezésre álló fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet. Kötelezettségvállalás 50.000,-Ft felett csak írásban és a kötelezettség ellenjegyzése után történhet. 

3.3. Pénzügyi ellenjegyzésre a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés dátumának szerepeltetésével, „pénzügyi ellenjegyzés” megjelöléssel, a SRNÖ kiadási előirányzatai terhére vállalt kötelezettség esetén a Polgármesteri Hivatal gazdasági vezetője írásban jogosult.

3.4. A pénzügyi ellenjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie arról, hogy 

a) a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, a befolyt vagy a megtervezett és várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,

b) a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, és

c) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 

3.5. A pénzügyi ellenjegyző a 3.5. pontban foglalt feladata ellátásához szükség szerint szakértőt vehet igénybe.

3.6. Ha a kötelezettségvállalás nem felelt meg a 3.5. pontban előírtaknak, a pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót, illetve a SRNÖ elnökét. 

3.7. A teljesítés igazolása során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni kell a kiadások teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, ellenszolgáltatást is magába foglaló kötelezettségvállalás esetében – ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes – annak teljesítését. 

3.8. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

3.9. A teljesítés igazolásának a kincstár által számfejtett személyi jellegű juttatások kifizetését kivéve, ki kell terjednie valamennyi kiadásra. 

3.10. Teljesítés igazolására a SRNÖ elnöke jogosult. Távolléte, összeférhetetlensége esetén az elnökhelyettes jogosult.

3.11. A pénzügyi teljesítésre benyújtott bizonylat, teljesítés igazolójának a kifizetés jogosságát, összegszerűségét, a szerződés, megrendelés, megállapodás, egyéb kötelezettségvállalás teljesítését kell aláírásával igazolnia. 

3.12. Az igazolási kötelezettség végrehajtását „A szakmai teljesítést igazolom” szöveg megjelölésével és az igazolás időpontjának feltüntetésével kell az arra jogosultnak igazolni. 

3.13. A kötelezettségvállalás alapján elvégzett teljesítés megtörténtét a szolgáltatásnak megfelelő mellékletekkel dokumentáltan (szállítólevél, munkalap, stb.) kell igazolni. Az igazolás történhet a számlán, a kifizetési bizonylaton közvetlenül, illetve a teljesítést igazoló külön nyomtatványon. 

3.14. A teljesítésigazolás alapján az érvényesítést a Polgármesteri Hivatal Pénzügyi Csoportjának munkatársa Benics Barbara végzi „a város önkormányzatának pénzgazdálkodásával kapcsolatos kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyző a teljesítés igazolása, érvényesítés és utalványozás hatásbani rendjéről szóló együttes utasítás” szerint. 

3.15. Az érvényesítés megtörténtét érvényesítési záradékban kell rögzíteni, amelynek tartalmaznia kell az „érvényesítve” megjelölést, az érvényesítés dátumát, az érvényesítő aláírását. 

3.16. Az érvényesítő ellenőrzi az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelőző ügymenetben a vonatkozó jogszabályokban, belső szabályzatokban foglaltakat betartották-e. 

3.17. A kiadások utalványozása az érvényesített okmányok alapján történik. 

3.18. Utalványozni készpénzes kifizetési mód esetén az érvényesített pénztárbizonylatra rávezetett, más esetben külön írásbeli rendelkezéssel lehet. 

3.19. A kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy elszámolásának elrendelésére (a továbbiakban: utalványozásra) kizárólag a SRNÖ elnöke, vagy távollétében, összeférhetetlensége, érintettsége esetén a SRNÖ elnökhelyettese jogosult. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után, és az utalványozás ellenjegyzése mellett került sor. 

3.20. A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

4. A SRNÖ pénzforgalmi számlája

4.1. A Solt Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat pénzforgalmi számlaszáma:

OTP BANK Rt. Solti Fiókja 

Solt Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat Elszámolási számla: 

11732301-15778549-00000000
4.2. A SRNÖ gazdálkodásával és pénzellátásával kapcsolatos minden pénzforgalmi számlájához kapcsolódó aktus – külön a részére és kizárólagos használatára megnyitott – fenti pénzforgalmi számlán bonyolódik. 

4.3. A SRNÖ működésének általános támogatását a költségvetési törvényben meghatározottak szerint veszi igénybe. 

5. Vagyoni és számviteli nyilvántartások, az adatszolgáltatás rendje

5.1. A Közös Önkormányzati Hivatal Pénzügyi Csoportja a SRNÖ vagyoni, számviteli nyilvántartásait az önkormányzat nyilvántartásain belül, elkülönítetten kezeli.

5.2. A számviteli nyilvántartás alapjául szolgáló dokumentumokat (bizonylatokat, szerződéseket, bankszámlakivonatokat, számlákat, stb.) a SRNÖ elnöke – vagy e feladattal megbízott tagja – köteles minden tárgyhónapot követő hónap 5. napjáig a Közös Önkormányzati Hivatal SRNÖ gazdasági ügyintézésével megbízott munkatársának leadni. 

5.3. Az adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a SRNÖ tekintetében a SRNÖ elnöke, a helyi önkormányzat polgármestere és jegyzője együttesen felelős. 

5.4. A nemzetiségi önkormányzat tulajdonában, illetve használatában álló vagyontárgyakról nyilvántartást a Polgármesteri Hivatal pénzügyi csoportja vezet. A leltározáshoz, selejtezéshez, illetve a vagyontárgyakban bekövetkező változásokról információt a SRNÖ elnöke szolgáltat a jegyző által írásban kijelölt munkatárs számára. 

5.5.  A SRNÖ gazdálkodásában belső ellenőrzésére a települési önkormányzat és intézményei belső ellenőrzésére vonatkozó szabályok alkalmazandók. 

6. EGYÉB MEGÁLLAPODÁSOK

6.1. A SRNÖ hatékony munkát végez a roma nemzetiség társadalomba történő beilleszkedése érdekében, ezzel segítve az Önkormányzat roma nemzetiséggel kapcsolatos politikáját és a napi operatív feladatokat. 

6.2. A SRNÖ segítséget nyújt a nemzetiségi önkormányzathoz fordulók számára.

6.3. Jelen megállapodással nem érintett kérdések tekintetében az Njtv., valamint Solt Város Önkormányzat rendeletei, határozata és a SRNÖ határozatai az irányadóak. 

6.4. Az együttműködési megállapodást Solt Város Önkormányzata és Solt Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületei határozatlan időre kötik. 

6.5. Az együttműködési megállapodást minden év január 31. napjáig, általános vagy időközi választás esetén az alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

6.6. Jelen Együttműködési Megállapodás elfogadásával hatályát veszti Solt Város Önkományzat Képviselő-testületének 57/2012. (VI.07.) Képv.t.határozata és a Solt Város Cigány Kisebbségi Önkormányzat Képviselő-testületének 10/2012. (V.30). határozata. 

6.7. Az együttműködési megállapodást Solt Város Önkormányzat Képviselő-testülete …./2013. (……...) Képv.t.határozatával, míg a Solt Város Roma Nemzetiségi Önkormányzata Képviselő-testülete ……../2013. (……...) határozatával hagyta jóvá. 

S o l t, 2013. február

Kalmár Pál
Kőrös Gusztáv Tibor


polgármester
SRNÖ elnöke

1. melléklet

UTALVÁNYOZÁSI , ELLENJEGYZŐI ÉS SZAKMAI TELJESÍTÉS IGAZOLÁSI JOGGAL FELRUHÁZOTT SZEMÉLYEK

1. Kötelezettségvállaló: Kőrös Gusztáv Tibor elnök, akadályoztatása, összeférhetetlenség esetén Jakab László József elnökhelyettes

2. Utalványozó: Kőrös Gusztáv Tibor elnök, akadályoztatása, összeférhetetlenség esetén Jakab László József elnökhelyettes

3. Pénzügyi ellenjegyző: Mucsi Józsefné pénzügyi csoportvezető

4. Érvényesítő: Benics Barbara pénzügyi előadó

5. Szakmai igazoló: Kőrös Gusztáv Tibor elnök, akadályoztatása, összeférhetetlenség esetén Jakab László József elnökhelyettes
HATÁSVIZSGÁLATI LAP

az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 

10/2011. (III.31.) önkormányzati rendelet módosításához

1. Társadalmi hatások

Társadalmi kihatása a rendeletmódosításnak közvetlenül nem jelentkezik.
2. Gazdasági, költségvetési hatások

Gazdasági, költségvetési kihatása a rendeletmódosításnak az önkormányzat költségvetésében jelentkezik. 

3. Környezeti hatások

Nem releváns.

4. Egészségi követelmények

Nem releváns.

5. Adminisztratív terheket befolyásoló hatások

A rendelet módosítása nem jár az adminisztratív terhek megváltozásával.

6. A jogszabály megalkotásának szükségessége, a jogalkotás elmaradásának várható következményei

A magasabb szintű jogszabályok felhatalmazó rendelkezései alapján a rendelet módosítása szükséges. A jogalkotás elmaradásának várható következménye a törvényességi felhívás a Bács-Kiskun Megyei Kormányhivatal részéről.

7. A jogszabály alkalmazásához szükséges személyi, szervezeti, tárgyi és pénzügyi feltételek

A jogszabály alkalmazásához szükséges személyi, tárgyi és pénzügyi feltételek nem változnak, azok az önkormányzat költségvetési rendeletében rendelkezésre állnak.

Végrehajtásért felelős: Krausz Henrikné dr. jegyző

Végrehajtás határideje: 2013. február 14.
  Krausz Henrikné dr.

        









 jegyző

Az előterjesztést törvényesség szempontjából ellenőrizte:










    Krausz Henrikné dr.









 

 jegyző

A rendeletalkotás: minősített többséget igényel.
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