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1.) Solt Város Önkormányzat Képviselő-testülete az önkormányzat beszerzési szabályzatát az előterjesztés 1.-es számú mellékletében foglaltak szerint jóváhagyja.

2.) A beszerzési szabályzatot a hatálybalépést követően indított beszerzések során kell alkalmazni.

Végrehajtásért felelős: Kalmár Pál polgármester 
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1. számú melléklet
SOLT VÁROS ÖNKORMÁNYZAT

BESZERZÉSI SZABÁLYZATA

Solt Város Önkormányzat Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 10. § (5) bekezdésében, valamint az államháztartási törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjában kapott felhatalmazás alapján a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) hatálya alá nem tartozó beszerzések lebonyolítására az alábbi eljárásrendet határozza meg:

I. Fejezet

Általános rendelkezések

1. § 

A szabályzat célja

A szabályzat célja, hogy rögzítse Solt Város Önkormányzat (a továbbiakban: Önkormányzat) és az Önkormányzat fenntartásában működő intézmények Kbt. hatálya alá nem tartozó beszerzései előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének rendjét összhangban a vonatkozó jogszabályokkal.

2. § 

Értelmező rendelkezések
(1) Ajánlatkérő:

a) az Önkormányzat vagy

b) a fenntartásában működő azon intézmény, mely a beszerzési eljárást mint megrendelő, szerződéskötési szándékkal folytatja le.
(2) Ajánlattevő: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság (a továbbiakban együtt: gazdasági szereplő), aki a beszerzési eljárás során ajánlatot nyújt be.

(3) Árubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehető ingó dolog tulajdonjogának vagy használatára, hasznosítására vonatkozó jognak – vételi joggal vagy anélkül történő – megszerzése. Az árubeszerzés magában foglalja a beállítást és az üzembe helyezést is.

(4) Építési beruházás: bármely építési tevékenységhez kapcsolódó munka kivitelezése vagy kivitelezése és tervezése együtt;

(5) Szolgáltatás megrendelése: árubeszerzésnek és építési beruházásnak nem minősülő olyan beszerzés, amelynek tárgya különösen valamely tevékenység megrendelése.

3. §

A szabályzat hatálya

(1) A szabályzat hatálya kiterjed a Kbt. hatálya alá nem tartozó azon árubeszerzésre, építési beruházásra, valamint szolgáltatás megrendelésére (továbbiakban együttesen: beszerzés), mely vonatkozásában az Önkormányzat vagy a fenntartásában működő intézmény a megrendelő.

(2) A szabályzat hatálya nem terjed ki
a) arra a beszerzésre, melyet műszaki-technikai, egyéb sajátosságok, művészeti szempontok vagy kizárólagos jogok védelme miatt kizárólag egy meghatározott szervezet, személy képes teljesíteni;

b) építési beruházás vagy szolgáltatás megrendelése esetében arra a beszerzésre, mely korábban megkötött szerződésben nem szereplő, de előre nem látható körülmények miatt kiegészítő építési beruházásra, illetőleg szolgáltatás megrendelésre irányul, és amelyet műszaki vagy gazdasági okok miatt jelentős nehézség nélkül nem lehet elválasztani a korábbi szerződéstől vagy elválasztható ugyan, de feltétlenül szükséges az építési beruházás, illetőleg szolgáltatás teljesítéséhez;

c) árubeszerzés esetén arra a beszerzésre, mely korábban beszerzett dolog részbeni kicserélésére vagy bővítésére irányul, és mely során a korábbi nyertes ajánlattevőnek másikkal történő helyettesítése azzal a következménnyel járna, hogy műszaki-technikai szempontból eltérő és nem illeszkedő dolgokat kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aránytalan műszaki-technikai nehézséget eredményezne a működtetésben vagy fenntartásban;

d) arra a beszerzésre, melynek becsült értéke nem éri el a nettó 1.000.000 forintot;

e) arra a beszerzésre, mely élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elhárítása érdekében haladéktalanul szükséges.
(3) A (2) bekezdés szerinti esetekben a szerződés – a vonatkozó jogszabályokra és belső szabályzatokra figyelemmel történő – megkötése nem igényel beszerzési eljárást.

4. §

Alapelvek

(1) A beszerzési eljárásban az ajánlatkérő köteles biztosítani, a gazdasági szereplő pedig tiszteletben tartani a verseny tisztaságát, átláthatóságát és nyilvánosságát.

(2) Az ajánlatkérőnek esélyegyenlőséget és egyenlő bánásmódot kell biztosítania a gazdasági szereplők számára.

(3) Az ajánlatkérő és a gazdasági szereplők a beszerzési eljárásban a jóhiszeműség és a tisztesség követelményeinek megfelelően kötelesek eljárni. A joggal való visszaélés tilos.

(4) Az ajánlatkérőnek a közpénzek felhasználásakor a hatékony és felelős gazdálkodás elvét szem előtt tartva kell eljárnia.

5. §

Összeférhetetlenség

(1) A beszerzési eljárás előkészítésében és lebonyolításában, valamint az ajánlatok elbírálásában és a beszerzési eljárást lezáró döntés meghozatalában részt vevő személy

a) nem lehet ajánlattevő, vagy az ajánlattevő tulajdonosa, vagy résztulajdonosa;
b) nem lehet az ajánlattevő vagy az ajánlattevő képviselőjének hozzátartozója, vagy közeli rokona;

c) nem állhat az ajánlattevővel munkaviszonyban, vagy egyéb szerződéses jogviszonyban.
(2) Az (1) bekezdés szerinti összeférhetetlenséget az érintett személy köteles haladéktalanul bejelenteni a 10. § (3) bekezdés szerinti testület felé.
(3) Összeférhetetlenségi ügyben vita esetén a 10. § (10) bekezdés szerinti testület vagy személy dönt.

II.

A beszerzési eljárás lefolytatásának szabályai

6. §

A beszerzési eljárás megindítása
(1) A beszerzési eljárás nyílt vagy meghívásos lehet.

(2) Nyílt eljárás esetén az ajánlattételi felhívást az Önkormányzat honlapján kell közzétenni, melyre bármely gazdasági szereplő ajánlatot tehet.

(3) Meghívásos eljárás esetén az ajánlattételi felhívást legalább három, a beszerzés tárgya szerinti tevékenységet végző gazdasági szereplő részére kell egyidejűleg, közvetlenül, írásban megküldeni.
(4) Az ajánlattételi határidőt úgy kell meghatározni, hogy az egyenlő eséllyel biztosítsa a gazdasági szereplők számára a megfelelő ajánlattétel lehetőségét.

(5) Meghívásos eljárás esetén az ajánlattételre felkért gazdasági szereplő személyéről

a) a 2. § (1) bekezdés a) pontja esetén a polgármester,

b) a 2. § (1) bekezdés b) pontja esetén az intézmény vezetője dönt.

(6) A beszerzési eljárás során tárgyalás tartható.

6. §

Az ajánlattételi felhívás
(1) Az ajánlattételi felhívás tartalmát úgy kell meghatározni, hogy annak alapján a gazdasági szereplők megfelelő ajánlatot tehessenek és az érvényes ajánlatok összehasonlíthatók legyenek.

(2) Az ajánlattételi felhívásnak legalább az alábbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajánlatkérő nevét, székhelyét, telefon és fax számát, e-mail címét, képviselőjét és kapcsolattartóját;
b) a beszerzés tárgyát, mennyiségét, a műszaki leírást, minőségi és teljesítési követelményeket;
c) a szerződés meghatározását és időtartamát;
d) a teljesítés helyét, határidejét;
e) az ellenszolgáltatás teljesítésének feltételeit;

f) a beszerzési eljárás fajtájának meghatározását;

g) az ajánlat benyújtásának módját, helyét, határidejét;

h) az ajánlat tartalmi és formai követelményeit;

i) az elbírás alapját, az értékelés feltételeit és szempontrendszerét;

j) a hiánypótlás lehetőségének biztosítását vagy annak kizárását;

k) tárgyalás tartása esetén annak részletes szabályait.

(3) Az ajánlatkérő az ajánlattételi felhívásban objektív kizáró okokat valamint gazdasági, műszaki alkalmassági minimumkövetelményeket határozhat meg. Ez esetben pontosan meg kell adni a követelményeket és igazolásuk módját.
7. §

A beszerzési eljárás ajánlattételi szakasza

(1) A beszerzési eljárás során bármely gazdasági szereplő részére nyújtott információt úgy kell megadni, hogy arról az ajánlattételre jogosult további gazdasági szereplők is egyidőben értesüljenek.

(2) Az ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártáig módosíthatja az ajánlattételi felhívásban meghatározott feltételeket.

(3) A módosított feltételekről az eljárás megindításának módjával azonos módon kell tájékoztatni a gazdasági szereplőket.

(4) Az ajánlattételi felhívás módosítása esetén az ajánlattételi határidőt a módosítás tartalmára tekintettel arányosan meg kell hosszabbítani.
(5) Az ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártáig visszavonhatja az ajánlattételi felhívást. Erről az eljárás megindításának módjával azonos módon kell tájékoztatni a gazdasági szereplőket.

(6) Amennyiben az ajánlattételi szakaszban helyszíni bejárásra, konzultációra kerül sor, arról írásbeli jegyzőkönyvet kell készíteni és az eljárás megindításának módjával azonos módon el kell juttatni a gazdasági szereplők részére.

8. §

Az ajánlatok benyújtása és nyilvántartásba vétele

(1) Az ajánlatok papír alapon, írásban, zártan, az ajánlattételi felhívásban meghatározott formai és tartalmi követelmények szerint kell benyújtani.

(2) A személyesen benyújtott ajánlat átvételét írásban dokumentálni kell, és az ajánlatot benyújtó részére átvételi elismervényt kell kiadni. Az átvételi elismervénynek tartalmaznia kell a beszerzési eljárás azonosító adatait, az átvétel pontos időpontját, az átvevő nevét és kézjegyét. Indokolt sürgősségi esetben az ajánlatok elektronikus úton is bekérhetők.

(3) Az ajánlatot az átvételt követően haladéktalanul iktatni kell.
(4) Az ajánlatokat azok felbontásáig zártan kell őrizni.
9. §

Az ajánlatok felbontása

(1) Az ajánlatokat az ajánlattételi határidőt követően kell felbontani.

(2) Az ajánlatok bontását

a) a 2. § (1) bekezdés a) pontja esetén a polgármester, vagy az általa kijelölt előadó

b) a 2. § (1) bekezdés b) pontja esetén az intézmény vezetője végzi.

(3) A felbontása előtt meg kell állapítani az ajánlattételi határidőig benyújtott ajánlatok számát és az ajánlatokat tartalmazó csomagolások sértetlenségét.

(4) Az ajánlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontásakor ismertetni kell az ajánlattevők nevét, székhelyét, valamint azokat a számszerűsíthető adatokat, amelyek a bírálati szempontok alapján értékelésre kerülnek.
(5) Az ajánlatok felbontásáról jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet 3 munkanapon belül meg kell küldeni az ajánlattevők részére.
10. §

Az ajánlatok bírálata, az eljárás eredménye
(1) Tárgyalás nélküli eljárás esetén az ajánlattételi határidő lejártakor, tárgyalásos eljárás esetén az utolsó tárgyalási forduló lezárásakor beáll az ajánlati kötöttség.

(2) Az ajánlatkérőnek az ajánlattételi határidőig beérkezett ajánlatokat kell elbírálnia.
(3) Az ajánlatok bírálatát és értékelését

a) a 2. § (1) bekezdés a) pontja esetén a polgármester, vagy az általa kijelölt előadó, vagy az általa felállított bizottság végzi

b) a 2. § (1) bekezdés b) pontja esetén az intézmény vezetője végzi.

(4) Ajánlatonként meg kell állapítani az egyes ajánlatok hiányosságait, és – amennyiben az ajánlatkérő az ajánlattételi felhívásban nem zárta ki a hiánypótlás lehetőségét – egyszeri alkalommal, írásban hiánypótlásra kell felszólítani az ajánlattevőket. Ennek keretében a hiánypótlási felhívásban pontosan meg kell jelölni a hiányosságokat és meg kell határozni a hiánypótlás határidejét.
(5) A hiánypótlás során nem módosíthatóak az ajánlat azon részei, melyek a bírálati szempontok alapján értékelésre kerülnek.

(6) Érvénytelen az ajánlat, ha:

a) azt az ajánlattételi határidő lejárta után nyújtották be;

b) az ajánlattevő nem felel meg a szerződés teljesítéséhez szükséges alkalmassági követelményeknek amennyiben ilyen követelményeket az ajánlatkérő az ajánlattételi felhívásban előírt;

c) nem felel meg a felhívásban foglalt formai és tartalmi követelményeknek;

d) az ajánlati kötöttség beálltát követően módosítja az ajánlattevő;

e) az ajánlattevő a hiánypótlás során módosítja az ajánlat azon részét, mely a bírálati szempontok alapján értékelésre kerül;

f) az 5. § (1) bekezdésében meghatározott összeférhetetlenségi ok áll fenn ajánlattevővel szemben.
(7) Az ajánlattételi felhívásban meghatározott értékelési szempontok szerint kell az érvényes ajánlatokat rangsorolni.

(8) Eredménytelen az eljárás, ha:

a) nem érkezett ajánlat;
b) kizárólag érvénytelen ajánlat érkezett;
c) valamelyik ajánlattevőnek az eljárás tisztaságát, vagy a többi ajánlattevő érdekeit súlyosan sértő cselekménye miatt az ajánlatkérő az eljárás érvénytelenítéséről dönt;

d) a legkedvezőbb ajánlatban szereplő ellenszolgáltatásra tekintettel a beszerzés vonatkozásában az ajánlatkérő közbeszerzési eljárás lefolytatására kötelezett;

e) az ajánlattételi felhívásban meghatározott bármely eredménytelenségi ok fennáll.

(9) Az ajánlatok elbírálását részletesen, írásban dokumentálni szükséges, mely tartalmazza az eljárás eredményére valamint a nyertes ajánlattevő személyére tett javaslatot is.

(10) Az eljárást lezáró döntést
a) a 2. § (1) bekezdés a) pontja esetén a polgármester,

b) a 2. § (1) bekezdés b) pontja esetén az intézmény vezetője hozza meg.

(11) A döntésről az ajánlattevőket a döntést követő 3 munkanapon belül írásban értesíteni kell.

11. §

Szerződéskötés, szerződés módosítása

(1) Az ajánlatkérő kizárólag a nyertes ajánlattevővel köthet szerződést.

(2) A szerződést a 10. § (11) bekezdés szerinti értesítés megküldését követő 30 napon belül, írásban kell megkötni.

(3) Amennyiben a nyertes ajánlattevő a szerződés megkötésétől eláll, vagy a szerződést a (2) bekezdésben meghatározott határidőig nem írja alá, úgy az ajánlatkérő jogosult a második legkedvezőbb ajánlatot tevő ajánlattevővel szerződést kötni, amennyiben az eljárást lezáró döntésben ilyet megnevezett.

(4) A szerződésnek az ajánlattételi felhívás illetve a nyertes ajánlat tartalma alapján meghatározott része kizárólag akkor módosítható, ha a szerződéskötést követően beállott, a szerződéskötéskor előre nem látható ok következtében a szerződés teljesítésére valamely fél képtelenné válik vagy a szerződés súlyos érdeksérelmet eredményez.
12. §

Nyilvántartás, ellenőrzés
(1) A beszerzési eljárással kapcsolatosan keletkezett valamennyi iratot, dokumentumot az ajánlatkérő iratkezelési szabályzatban foglaltak szerint kell megőrizni.
(2) A beszerzési eljárások ellenőrzése a mindenkori belső ellenőrzéssel megbízott személy vagy szervezet hatáskörébe tartozik. 

III.
Záró rendelkezések

(1) Jelen szabályzatot Solt Város Önkormányzat Képviselő-testülete 2/2018. (I.25.) számú határozatával fogadta el.

(2) A szabályzat 2018. február 1-jén lép hatályba. Rendelkezései a hatályba lépést követően megkezdett beszerzési eljárások esetén alkalmazandóak.
Kalmár Pál sk.



Krausz Henrikné dr. sk.



polgármester





jegyző
K.m.f.
Jegyzőkönyvvezető:


     Juhász Györgyi
      köztisztviselő
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